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Реестр документов по заказу ЗК-12
УЧЕБНЫЙ ПРИМЕР · две онлайн-консультации по 90 минут · состояние на 19.11.2026

Все данные условные. Стоимость без НДС — 12 000 ₽; НДС 22% по условиям примера — 2 640 ₽; итого — 14 640 ₽.

Документы: одна сумма заказа, три разных состояния

Документ Сумма Состояние Актуальный файл / действие

Договор № 12 от 12.11.2026 14 640 ₽ Подписан обеими сторонами dogovor-12-signed.pdf — хранить подписанный экземпляр

Счёт № 24 от 12.11.2026 14 640 ₽ Отправлен клиенту schet-24-v1.pdf — сверять поступления

Акт № 8 от 18.11.2026 14 640 ₽ Отправлен на подпись akt-8-v1.pdf — менеджеру уточнить ответ 20.11.2026

Оплата: поступления проверяются отдельно

Платёж и условие План Получено Подтверждение / действие

Первая половина до начала консультаций 7 320 ₽ 7 320 ₽ Поступление 13.11.2026 проверено по банковской выписке

Вторая половина: 3 рабочих дня после подписания
акта

7 320 ₽ 0 ₽ На 19.11.2026 поступления нет; акт ещё не подписан

Разница: 14 640 ₽ − 7 320 ₽ = 7 320 ₽
Консультации проведены 16 и 18 ноября. Акт ожидает подписи. Остаток не означает автоматическую просрочку: срок второй оплаты определяется
после подписания акта. Дата 20 ноября — внутренняя дата проверки ответа клиента.

Следующий шаг: менеджеру уточнить ответ по акту 20.11.2026; после подписания зафиксировать дату и определить срок оплаты по договору.

Суммы договора, счёта и акта не складывать: это один заказ. Имена файлов — примеры, замените их реальными ссылками или вложениями. Реестр не
заменяет документы и банковские подтверждения.


