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Пример заполненной задачи
Предложение на уборку офиса

УЧЕБНЫЙ ПРИМЕР. Адаптируйте под ваш процесс.

Название задачи
Подготовить предложение на уборку офиса 200 м²

Ответственный в карточке
Менеджер по продажам — выберите нужного сотрудника.

Срок в карточке
12 ноября 2026 года, 16:00 МСК.

Описание задачи — вставьте этот текст
Клиент хочет узнать стоимость уборки офиса площадью 200 м² пять раз в неделю.

Подготовь предложение в PDF. Укажи, какие работы входят в уборку, по каким дням она
будет проходить и сколько стоит месяц обслуживания. Цену рассчитай по файлу «Тарифы
на уборку». Письмо клиента и тарифы приложены к задаче.

Готовый PDF приложи к этой задаче. Я проверю площадь, график, перечень работ и
итоговую сумму. Клиенту пока не отправляй.

Если в тарифах не хватает данных для расчёта, напиши мне в комментарии, что нужно
уточнить.

Перед использованием
Все условия учебные. Замените их на свои, выберите сотрудника и приложите настоящие
письмо клиента и тарифы. Текст под заголовком «Описание задачи» вставляется в одно
описание, дополнительные поля создавать не нужно.


